
OBSŁUGA 
KSIĘGOWA

OBSŁUGA 
WINDYKACYJNA

OBSŁUGA 
FINANSOWA

OBSŁUGA 
PRAWNA

OBSŁUGA BHP I 
P/POŻ. BIUROSERVIS MARKETING I 

REKLAMA
LOGISTYKA I 
TRANSPORT

OBSŁUGA 
INFORMATYCZNA

prowadzenie ksiąg 
handlowych

monitorowanie 
należności

sporządzanie analiz 
finansowych

obsługa prawna przy 
zakładaniu 
działalności

szkolenia BHP 
wstępne i okresowe

zaopatrzenie w 
materiały biurowe

sporzadzanie planów 
marketingowych usługi kurierskie zakładanie i 

administrowanie sieci

prowadzenie książek 
przychodów i 
rozchodów

windykacja należności
pomoc przy wyborze 

banku do obsługi 
bieżącej

KRS - expres 
(wypełnianie druków 

do KRS-u)

prowadzenie spraw i 
dokumentacji BHP

zaopatrzenie w sprzęt i 
meble biurowe

przeprowadzanie 
badań 

marketingowych

usługi przewozowe 
krajowe i zagraniczne

konserwacja sprzętu 
komputerowego

prowadzenie rozliczeń 
ryczałtowych

windykacja należności 
w terenie

pomoc przy uzykaniu 
kredytów

obsługa prawna w 
zakresie prawa 

handlowego

obsługa BHP w 
zakresie wypadków 

przy pracy

zaopatrzenie w 
art.spożywcze i chemii 

gospodarczej

przeprowadzanie 
analiz rynku usługi logistyczne sprzęt komputerowy 

nowy i używany

wdrażanie systemów 
księgowych

pomoc przy windykacji 
komorniczej

pomoc przy uzykaniu 
leasingu

obsługa prawna w 
zakresie prawa 

cywilnego

prowadzenie spraw i 
przeglądów p/poż catering

pomoc przy 
znalezieniu firm do 

współpracy

materiały 
eksploatacyjne do 

sprzętu 
komputerowego

opracowywanie i 
wdrażanie Polityki 
Rachunkowości

sprzedaż 
wierzytelności

sporządzanie 
wniosków o dotacje 

unijne

obsługa prawna w 
zakresie prawa 

rodzinnego

reklama (gażety 
reklamowe, foldery, 

ulotki, katalogi)

prowadzenie i 
wdrażanie 

rachunkowości 
zarządczej

pomoc przy wyborze 
ubezpieczeń 
majątkowych

obsługa prawna w 
zakresie prawa 
ubezpieczeń 
społecznych

produkcja spotów 
reklamowych

prowadzenie spraw 
kadrowych

plany 
restrukturyzacyjne

obsługa prawna w 
zakresie prawa pracy

organizacja targów, 
sympozjów i odczytów

prowadzenie spraw 
płacowych i rozliczeń 

ZUS

obsługa prawna przy 
windykacji należności

sporządzanie 
biznesplanów

sporządzanie analiz 
kosztów

sporządzanie 
biznesplanów pod 

dotacje unijne

prowadzenie rozliczeń 
dotacji unijnych publik relations (PR)
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